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Améliorer 
vos présentations

Perfectionnement
1 jour – 290€ H.T

Créer une présentation : rappel
Utiliser un modèle de conception 
Les modes d’affichages 

Dessiner
Dessiner et modifier une forme : couleurs de 
remplissage, couleur et épaisseur du trait….
Saisir du texte dans une forme automatique
Grouper et dissocier des éléments
Agrandir/réduire sans déformer
Reproduire et aligner des objets
Utiliser les connecteurs

Gérer les diapositives
Trier les diapositives : déplacer, copier, supprimer, 
dupliquer des diapositives
Modifier la mise en page d’une diapositive
Insérer une diapositive de fichier
Créer une diapositive de résumé

Automatiser la mise en forme 
Le masque de diapositive
Personnaliser les différents masques 
Utiliser et modifier les jeux de couleurs

Définir des liens
Insérer des boutons d’actions ou liens hypertextes : une 
autre présentation, une autre application, un site Web…
Modifier/supprimer un lien

Projeter le diaporama
Animer la présentation : les effets de transition, le 
minutage, le mode d’avancement
Personnaliser les animations
Personnaliser le diaporama
Les raccourcis clavier du diaporama
Lors de la projection, utiliser l’outil crayon, afficher et 
saisir des commentaires, …

Créer et utiliser un modèle de présentation
Créer la maquette
Enregistrer la présentation en tant que modèle
Utiliser le modèle créé

Exporter la présentation
Créer une présentation à emporter
Envoyer une présentation vers Word
Enregistrer en tant que page Web

PowerPoint

Position du module dans la filière :

Objectifs :

A l’issue du stage, les participants seront 
en mesure de :

– Créer une présentation contenant du 
texte et des listes à puces

– Créer, modifier et utiliser un modèle 
de présentation

– Insérer des tableaux, schémas, 
organigrammes, graphiques, …

– Prévoir des animations et des liens 
hypertextes

– Imprimer et projeter un diaporama

– Exporter la présentation

Public concerné :

Cette formation est  destinée à des 
utilisateurs souhaitant maîtriser les 
fonctionnalités de PowerPoint

Stage : « Initiation » de PowerPoint ou 
autodidacte sur PowerPoint
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Prérequis :
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