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Niveau 1
1 jour – 290€ H.T

Migration vers Word 2007

� Prérequis :

Stage Word initiation ou équivalent

� Public concerné :

Cette formation est destinée à des utilisateurs 
occasionnels de Word qui souhaitent réaliser 
leurs documents dans la nouvelle version du 
logiciel.

� Objectifs :

A l’issue du stage, les participants seront en 
mesure de :

– Enregistrer et classer les documents 

– Créer, corriger et imprimer des documents 
simples tels qu’une lettre, une note

– Maîtriser la présentation des paragraphes

– Mettre en mémoire des éléments répétitifs

– Gérer un document de plusieurs pages

Nouveautés :
– Sélection multiple, 
– Utilisation des balises, des volets, 
– Gestion de la page en mode aperçu avant 

impression, …

� Position du module dans la filière :

� Prérequis :

Stage Word initiation ou équivalent

� Public concerné :

Cette formation est destinée à des utilisateurs 
quotidiens de Word qui souhaitent réaliser leur 
documents dans la nouvelle version du 
logiciel.

� Objectifs :

A l’issue du stage, les participants seront en 
mesure de :

– Enregistrer et classer les documents 

– Créer, corriger et imprimer des documents 
simples tels qu’une lettre, une note

– Maîtriser la mise en forme des 
paragraphes

– Mettre en mémoire des éléments répétitifs

– Gérer un document de plusieurs pages

– Insérer un tableau

– Réaliser un publipostage

Nouveautés :
– Sélection multiple, 
– Utilisation des balises, des volets, 
– Gestion de la page en mode aperçu avant 

impression, 
– Création d’un filigrane en arrière-plan, 
– Utilisation des styles pour la mise en 

forme de titres ou de tableaux, 
– Révéler, effacer la mise en forme…

� Position du module dans la filière :

Niveau 2
1 jour – 290€ H.T
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Pour tout autre migration nous contacter


