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PowerPoint

Maîtriser  la 
nouvelle 

version de 
PowerPoint

Position du module dans la filière :
�

Objectifs :

A l’issue du stage, les participants seront 
en mesure de :

– Créer une présentation contenant du 
texte et des listes à puces

– Créer, utiliser un modèle de 
présentation et le personnaliser

– Insérer des tableaux, schémas, 
organigrammes, graphiques, …

– Créer des animations et des liens 
hypertextes

– Imprimer et projeter un diaporama

�

Public concerné :

Cette formation est  destinée à des 
utilisateurs souhaitant maîtriser les 
nouvelles fonctionnalités de PowerPoint

�

Prérequis :

Stage PowerPoint ou équivalent

�

������������

Migration vers PowerPoint 2007
1 jour – 290€ H.T

Prise en main de la nouvelle version du logiciel
Lancer l’application. Découvrir l’écran
Utiliser un modèle de conception
Les modes d’affichages : diapositives, plan, trieuse, 
diaporama
Les modes d’impression : diapositives, document, plan, 
commentaires
Créer une présentation texte et liste à puces 

Nouveautés : balises, volets, conception des 
diapositives, mise en page automatique, 
aperçu avant impression

Insérer des objets
Les diapositives texte / images, 
Les diapositives tableaux,
Les diapositives diagramme...

Nouveautés : insertion de diagramme, compression 
d’images, grille et repères, ajustement 
automatique, conversion d’organigramme en 
diagramme… Procédures de récupération, 
réparation et extraction des fichiers Office

Modifier la présentation
Trier les diapositives : déplacer, copier, supprimer, 
dupliquer des diapositives
Modifier la mise en page d’une diapositive

Automatiser la mise en forme 
Personnaliser le masque de diapositive : zone du titre, 
zone d’objet, zone du pied de page
Modifier le style du texte : titres et listes à puces
Insérer un logo

Nouveautés : masques multiples…

Paramétrage du diaporama
Effets de transition
Effets d’animation.

Projeter des diapositives
Les raccourcis clavier du diaporama 

Nouveautés : outils du présentateur, animation et 
animations personnalisées…

Style et cohérence de la présentation
Utiliser un modèle de conception
Les modes d’affichage (rappel)
Présentation de quelques règles typographiques et 
d’utilisation des couleurs
Créer une table des matières à partir de la diapositive de 
résumé.

Pour tout autre migration nous contacter


